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THONG TIN TUYEN DUNG

1. Vi tri tuyén dung

- Truong phong Hanh chinh Nhan su.

2. S6 lwong can tuyén: 01 ngudi.

3. M0 ta cong viéc

- Quan 1y, diéu hanh cdng viéc cua nhan vién, dam bao hoan thanh muc tiéu, chirc ning, nhiém vu caa
Phong.

- Chiu trach nhiém tuyén dung, dao tao va cac hoat dong nhan su c6 lién quan.

- Tham muu voéi Ban Giam déc dé xay dung Quy trinh, Quy ché, Quy dinh cua Cong ty va giam sat
viéc thuc hién caa nhan vién.

- Xay dung hoat dong phat trién vin hoa Cong ty

- Thuyc hién céc cong viéc khac theo yéu cau cua lanh dao Cong ty

4. Yéu cau cong viéc

- T6t nghiép Pai hoc nganh: Luéat, Kinh té, Truyén thong, Quan tri nhan lyc.

- [t nhat 3 nam kinh nghiém trong coéng tac quan tri nhan sy va hanh chinh.

- Nam viing kién thtrc vé& Phap luat lién quan dén nghiép vu cia HCNS.

- C6 Kinh nghiém vé quy trinh, chinh sach, hé thong hanh chinh, nhan sy

- K¥ nang: Lanh dao; dao tao; xu ly van dé; bao cdo va phan tich.

- Pham chét: Néng dong; nhiét huyét; c6 tu duy logic, sang tao.

5. Quyén lgi duge hwéng

- Luong: Theo thoa thuan.

- Ky hop dong lao dong, bao hiém va cac ché d¢o khac cua cong ty (du lich, hoat dong da ngoai, chuong
trinh dao tao nang cao chuyén mon, thudng theo lgi nhuan va nhiédu phuc loi khéc).

- Lam viéc trong mdi truong ning dong, chuyén nghiép c6 nhiéu co hoi thang tién.

6. Thong tin lién hé

Ngudi lién hé: Ms Mén_SDT: 033.601.9786.

Dia chi cdng ty: Phong 802, toa nha OTC3A, KPT Resco, Xuan Dinh, Tur Liém, Ha Noi.

Hoic giri CV vé mail: men.dothi@megavietnam.vn .
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